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Kiitiiphane ve Arsiv Depo Mobilyalar1*
Giris

Yiiksek kalitede mobilya ve malzeme kullanimi arsiv eserlerini korumak i¢in tek basina
yeterli degildir, eserlerin giivenli ve iyi bir diizende muhafazasina da dikkat edilmelidir.
Eserler sergi ve okuma salonu gibi ortamlarda bulunmakla birlikte, zamanin biiyiik bir kismi
eserler icin depolarda geg¢mektedir. Bu yiizden eserlerin muhafazasi ile ilgili yapilacak
uygulamalar agirlikli olarak depolama stratejileri iizerine olmalidir. Genel anlamda
‘depolama’ bina, ortam, depo mobilyasi, paketleme malzemesi ve temizlik unsurlarim
kapsamaktadir.

Depolama Calismalarina Baslarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Depolama ¢alismalar1 kurumda stiregelen faaliyetlerle uyumlu bir sekilde yiiriitilmeli ve
eserlerin elde tutulmasi ya da elden c¢ikarilmasi, korunmasi, eserlerin -erisilebilirligi,
sirdiiriilebilirlik, maliyet gibi faktorler bir arada diisiintilerek depolama caligmalar
strddrdlmelidir.

Depolar i¢in hangi tip mobilyanin kullanilmasi gerektigine ve depolarin nasil diizenlenecegine
karar vermeden Once depo ortami ve kosullar1 géz Onilinde bulundurulmalidir. Farkli
sekillerde depolama yontemleri tercih edilebilir. Depolama; kurum ig¢inde veya kurum
disinda, ticari veya miisterek mekanlarda, aninda erisim veya karanlik depolama seklinde
olabilir. Ambarlar, yer alti mekanlari, amaca yoOnelik insa edilmis bolmeler, depolamaya
yonelik doniistiiriilmiis binalarin tiimii kiitiiphane ve arsiv koleksiyonlarin1 depolamak igin
yaygin olarak kullanilabilmektedir.

Kiitiiphane ve arsiv koleksiyonlarinin depolanacagi eski veya yeni, restore edilmis veya
amaca uygun insa edilmis binalarin tiimii mevcut depolama standartlarina miimkiin oldugunca
uygunluk gdstermelidir. Depolama i¢in dncelikli olarak degerlendirilmesi gereken konular:

Binanin Konumu

Bina ve depolama yeri yapisi
Ortam kosullar1

Guvenlik

Yangina kars1 koruma

Sel vb baskinlara karsi koruma

Binanin kiitliphane ve arsiv koleksiyonlarini depolamaya uygun olup olmadigini, varsa
uygunsuzluklar1 ve iyilestirilmesi gereken noktalari belirlemek icin risk degerlendirmesi
yapilmalidir. Risk degerlendirmesi potansiyel tehditlerin belirlenmesini saglar ve siire¢ igin

' Bu metin British Library Preservation Advisory Centre tarafindan hazirlanan “Library and Archive Storage
Furniture” baslikl1 brosiir kaynak alinarak hazirlanmistir.



yol gostericidir. Bu degerlendirme yapilirken koleksiyonlarin  kullanim  sikligr  ve
koleksiyonlara erisim goz oniinde bulundurulmalidir.

Depolama Alaninin YOnetimi

Depo alami ile ilgili diizenlemeler - yerlesim, diizen, alanin belirli bélmelere ayrilmasi vb —
titizlikle yiiriitiilmelidir. Depo mobilyalarinin yerlesiminde depo alaninin ekonomik ve etkili
sekilde kullanim1 gibi hususlara dikkat edilmelidir. Depo alani ile ilgili mimari hesaplamalar
ve alan yonetim sureci ilgili kurum personeli ve mimarlar arasi koordineli caligmay1
gerektirir. Yapilan her tiirlii calismada optimizasyonu saglamak i¢in belirlenmis standartlara
uyarak hareket edilmelidir.

Raf boyutlar1 ve diizeni koleksiyon materyalinin ebatlariyla orantili olmalidir. Genel bir kural
olarak raf kapasitesi dogrusal metre olarak ifade edilmelidir ve genellikle kabul edilmis
standart raf uzunlugu 1 metredir. Alanin optimum kullanimini saglamak i¢in miimkiinse ayni
koleksiyon igindeki yakin boyuttaki
kitaplar rafa birlikte dizilmelidir.
Eger koleksiyon genellikle ayni
boyuttaki eserlerden olusmakta ise
arsiv materyali icin paketleme ve
kutu olclleri standardize edilebilir.
Kutulama icin boyut
belirlenmesinde ideal olarak depo
kapasitesinin en verimli sekilde
degerlendirilmesini saglayacak
boyutlar standart olarak segilmeli ve
kullanilmalidir. Suleymaniye
Ktuphanesi’nde eserler koleksiyon
bazh yerlestirilmektedir.
Koleksiyon icinde ozellikle blyik boyutlu olan eserlerin yine koleksiyon i¢inde ama ayr1 bir
rafta dizilmesine olabildigince dikkat edilmektedir. Fakat eserler koleksiyonlar1 disinda farkli
bir yere yerlestirilmemektedir. Koleksiyonlarin gelecekte biiyliyecegi planlama siireci
boyunca goz Oniine alinmalidir. Eser sayisinda degisiklik olmayan koleksiyonlar icin kesin
hesaplamalar miimkiin olabilir fakat diger koleksiyonlarda ancak tahmine dayali olarak alan
belirlemesi yapilabilir. Genellikle 20 yillik minimum genisleme kapasitesi 6nerilmektedir.

Farkh Bicimlerdeki Eserlerin Depolanmasi

Arsivler farkli boyut, sekil ve malzeme araligindaki eserlere ev sahipligi yapabilir.
Koleksiyonlardaki eserlerin  bi¢imsel farkliliklar1 depo mobilyasinin = se¢imi  ve
konfigiirasyonunu etkiler. Depolar genel olarak asagida verilen bicimlerdeki eserlerin
depolanmasina uygun olmalidir:

Kitap ve bagl belgeler

Kutulanmig eserler

Genis yatay parcalar (yatay olarak depolanmasi gereken genis kitaplari igerebilir)
Rulo materyal

Fotografik materyal

Gramafon diskleri

Manyetik - Dijital ortamda saklanan belgeler (tasinabilir)

Cergevelenmis materyal (boyamalar, baskilar, ¢izimler, levhalar vb.)



Depo Mobilyalan

Genel anlamda kiitiiphane ve arsiv koleksiyonlari i¢cin depo mobilyasi se¢enekleri asagidaki

gibi olabilir:

° Standart kutular1 barindiran raflar

Diklemesine depolanan kitaplar1 barindiran raflar
Genis yatay belgeler veya kitaplar i¢in derin raflar
Yatay haritalar, planlar ve belgeler i¢in plan sandiklari
Rulo materyal icin derin raflar

Cok uzun rulo pargalar i¢in duvara takili raflar

Asagidaki tablo farkli tiirdeki eserler i¢in kullanilabilecek depo mobilyalarin1 gostermektedir.

Bicim

Depo mobilyasi

Derinlik

Arsiv belgeleri
(max. biiyiik boy kagtlar 2)

Raf

450 mm

Derin raf veya plan sandig1

500-600 mm (raf)

Arsiv belgeleri -
(biiyiik boy kagittan daha genis) 2169 {(pllam i)
Kitaplar (ortalama boyut) Ral SO

Derin raflar ve sik raf araliklar1 | 500-600 mm

Kitaplar (genis veya agir’)

Yasst depolama, iist iiste en
fazla 3 eser

750 mm - istisnai
genislikteki eserler icin

Genis yass1 materyal

Derin raflar ve sik raf araliklari
veya plan sandiklar

500-1000 mm (raflar)
965 mm (plan sandig1)

Rulo materyal (150 mm
uzunluga kadar)

Derin raflar ve sik raf araliklari

1500 mm

Raf veya dolap

450 mm (ortalama arsiv

Fotografik materyal b A
Gramofon diskleri Raf veya dolap 450 mm
Manyetik veya Dijital ortam Raf veya dolap 450 mm
(tasinabilir)

Cercevelenmis materyal Amaca yonelik tasarlanmig

(boyama, baski, ¢izim vs.)

dikey (ve siirgiilii) raf, kapali
raf aralikli derin raf veya plan
sandig1

Siileymaniye Kiitiiphanesi’nde kitaplar1 depolandigi raf sistemi eserlerin boyutlarina gore raf
yiikseklik Olglisli ayarlanabilir sekildedir. Levha benzeri eserler i¢in de ayr1 bir depolama

sistemi bulunmaktadir.

2 216 x 343 mm

® Genellikle 450 mm’den uzun kitaplar yatay depolanmalidir.




Raflar

Koleksiyonlar1 korumanin ve alan kullaniminin en ekonomik sekilde saglanmasinin en etkili
yolu raflarin verimli kullanimindan geger. Raflar, i¢inden eserleri ¢ikarirken veya yerlerini
degistirirken yeterli bosluga sahip olmali ve yerlestirilen arsiv materyalini tamamen
destekleyecek boyut ve sekilde olmalidir. Raf sistemi farkli bigimlerde ve farkli malzeme
kullanilarak yapilmis olabilir:

. Ahsap veya metalden yapilmis ofis rafi

. Bina insasina entegre edilmis 6zel yapim raf
. Ahsap raf

o Metal raf

. Uzun 6mdarl endustriyel metalden raf

Ofis raflar baz1 koleksiyon materyalleri i¢in uygun olabilir fakat sinirli kullanima sahiptir.
Ozel yapim raflar ise kiitiiphanelerde daha yaygin bulunmaktadir ve depo mimarisi ve
koleksiyonlarin durumuna gore Ozgiin tasarim gerektirir. Ahsap, metal ve uzun Omiirlii
endustriyel raflar kiitliphane ve arsivlerde yaygin olarak bulunan raf tipleridir ve genellikle
asagidaki bicimlerde bulunabilir:

° Sabit/desteksiz
) Hareketli
° Duvara monte

Genellikle eserleri (6zellikle korunmasiz eserleri) dis cephe duvarlarina ¢ok yakin duvarlara
monte edilmis raflarda depolamak Onerilmez, ¢ilinkii zayif hava sirkiilasyonu rutubet artis
riskini ve bu da bocek ve kiif gelisimi riskini
arttirir.

Maksimum raf yiiksekligi raf yapis1 ve tavan
yiiksekligine gore belirlenir. Yangin algilama/
sondiirme sistemleri ve raf sundurmasi igin
yeterli bosluk saglanmalidir. Saglik ve giivenlik
sebebiyle en yiiksek raf uzunlugu normal boyda
bir insanin uzanabilecegi sekilde olmalidir, aksi
takdirde parcalarin daha yiiksek uzunluklardan
giivenli bir sekilde alinabilmesi i¢in uygun
diizenlemeler yapilmalidir. Is¢i  saghg  ve
glivenligi  icin  personele gerekli  egitim
verilmelidir ve kullanim i¢in gerekli ekipmanlar —
merdiven, forklift vb — tedarik edilmelidir. Raf
kullannminda yiikseklige bagli olarak ekstra
ekipman kullanilmas1 gerektigi hatirlatmasinda
bulunmak ig¢in eserin elle aliabilecegi
maksimum yiikseklik raf {izerinde isaretlenebilir.
En al¢ak rafin uzunlugu zemin seviyesinden en az 150 mm olmalidir. Boylece rafin yanindan
gecilmesinden kaynaklanacak veya sel baskiniyla olusabilecek su hasari gibi zararlardan
eserler olabildigince korunmus olur.




Ahsap Raf

Ahsap raflarin yerine metal raf kullanimiyla ilgili ¢okg¢a tartisma yapilmakta, metal raf
kullanimi tavsiye edilmektedir. Yillarca herhangi bir bozulma goriilmemis iyi kalitede ahsap
raflar risk olarak goriilmemelidir. Ahsap rafla ilgili su hususlar 6nemlidir:

o Ahsabin kendisinden ve/veya kaplamasindan
kaynaklanan Ugucu Organik Bilesen (VOC) emisyonu”
(6rnegin formaldehit)

o Kalint1 igeren Orta Yogunlukta Lif levhalarin
(MDF) yaygin kullanimi

o Bocek istilasina kars1 hassasiyet

J Yanabilirlik

Metal Raf
Metal raflarda asagidaki durumlara dikkat edilmelidir:

o Diisiik kalitelerde Uretim
o Uygun olmayan ortam kosullarinda paslanma riski
o Yangin esnasinda burkulma riski

Metal raflar genellikle gaz c¢ikisi olusturmayan emaye toz boya ile kaplanmis celikten
tretilir’. Gaz cikist olusturmamasi i¢in iiretim esnasinda vyiiksek sicaklikta yeterince
pisirilmesi gerekmektedir. Bu riskin iistesinden gelmek i¢in ¢elik {izerine yapilan sentetik
polimerlerin ince doviilmiis tozlar1 ile kaplama kullanilabilir, boylece kimyasal olarak kararli
ve gaz ¢ikisint minimize eden raflar olusturulabilir. Gaz ¢ikisina mahal vermeyen diger
segenekler ise anotlanmig aliiminyum ve krom kaplamali ¢elik raflarin kullanimidir. Rafin
yukleme kapasitesi ile ilgili bilgi Greticiden temin edilmelidir.

Yapisal Ozellikler

e Secilen yapt malzemesi ne olursa olsun, depo mobilyas: piiriizsiiz ve asindirici
olamayan bir yapida olmalidir.

e Depo mobilyalarinin keskin kenarlar1 ve ¢ikintilart olmamalidir, agiktaki somun ve
civatalar 6zellikle tehlikelidir.

e Depo mobilyalari igerisine eser yerlestirildiginde zamanla meydana gelebilecek egilme
ve biikiilmelere kars1 yeterince giiclii yapida olmalidir.

e Koleksiyonlarin maruz kalacagi sarsinttyr engellemek igin, miimkiin oldugu
durumlarda raflar zemine ve tavana tutturulmalidir.

e Raflar c¢esitli blyuklikteki eserlerin  ozellikle de buylk boyuttakilerin
yerlestirilebilmesi i¢in ayarlanabilir 6zellikte olmalidir.

e Mobilyadaki en algak raf yerden en az 15 cm yiiksekte olmalidir, bdylece sel gibi
durumlarda koleksiyonlarda olusabilecek su hasar1 engellenmis olur.

* Daha fazla bilgi icin Tétreault, J., Coatings for display and storage in museums Ottawa: Canadian Conservation
Institute, 1999.
® Kimyasal olarak kararl1 yap1 i¢in ince boliinmiis sentetik polimerler ¢elik iizerinde birlestirilir.



e Dolaplarin muhafaza edildigi alanlarda bagil nem dalgalanmasi meydana geliyorsa
kapali c¢elik dolaplarda yogusma problemi olabilir. Yogusma sonucunda dolapta
paslanma veya kiif gelisimi gozlenebilir. Bu sebeple, kapali dolaplardaki kosullar
goruntiilenmelidir. Bunu yapabilmek i¢in en basit yontem tuslu higrometre veya kagit
bazli nem indikatorii kartt kullanimidir. Bu aletler yiiksek derecede kesinlige sahip
olmasa da problemli durumlar1 belirlemek i¢in yeterlidir. Dolaplar iyi
havalandirilmadig1 veya bagil nem sik sik goriintiilenip kontrol edilmedigi siirece
kapali1 dolap kullanimindan miimkiin oldugunca kaginilmalidir.

Hareketsiz Raf

Hareketsiz rafin avantajlar1 sunlardir:

. Yaygin olarak mevcut ve ucuz

Personel tarafindan kurulup ayarlanabilir

Hareketli rafa yerlestirilmesi riskli olan eserler igin kullanigl (6rn. kirilgan eserler)
Raf derinligi gerektiren agir/genis bigimde pargalar i¢in kullanigh

Hareketsiz rafin dezavantajlar1 sunlardir:
. Kars1 karsiya koyulmalar1 durumunda koridor gerektirir yani alan kullanimini daraltir.
. Tedarikgi ¢esitliliginden dolay1 standardizasyonu zordur.

Hareketli Raf

Genellikle metal yapidadir. El ile hareket ettirilir veya elektrik giicii ile caligir.
Hareketli rafin avantajlari:

° Verilen alanda depo
kapasitesinin maksimizasyonu

. Ihtiyac  duyulan  koridor
sayisinda diisiis

. Bolmeler kilitlenebildiginden
gelistirilmis giivenlik
. Kiitiiphane ve arsiv

koleksiyonlari i¢in standardize edilmis
raf boyutlari

Hareketli rafin dezavantajlart:

. Zemine gomiilii ray (karmasik ve pahali) veya yalanci doseme (raf i¢in gerekli toplam
yiiksekligi azaltir) gerektirir.
. Zemin seviyesinin altindaki katlara kurulumu her zaman uygun degildir. Konumun

hareketli {initeler i¢in uygun olup olmadiginin ve tiim zemin doldurmasinin teyit edilip
edilmediginin kontrol edilmesi hayati 6nem tagir.

. Mekanik fonksiyon, calisan sagligi ve genel giivenlik faktorlerinin saglandigindan
emin olmak i¢in diizenli bakim gerektirir.




. Uzun kullanimlar malzemeyi kivrilma ve dengesizlige meyilli hale getirebilir (Bu
durum tedarikgi ile gortisiilmeli ve raf sartnamesine dahil edilmelidir).
. Eski {niteler problem cikarabilir (tehlikeli ve onarmak pahali). Eski hareketli
iinitelerin sokiiliip bagka bir yere tekrar kurulmasi 6nerilmez.

1 . Kirilgan koleksiyon pargalar1 igin
L uygun degildir.
o Koleksiyonlarin kullanilmayan
parcalart kapali ve karanlik alanlarda kalir-
bu durum ortam kosullar1 diizenli bir
sekilde takip edilmezse kiif ve bocek
gelisiminin Oniinii acar.

Stleymaniye Kituphanesi’nde hareketli raf
sistemi kullanilmaktadir. Eserler kompakt
dolaplar icinde muhafaza edilmekte olup
RFID sistemi ile koleksiyonlarin sayimi ve
giivenligi saglanmaktadir. Kitaplara
yerlestirilen RF ¢ipleri ile guvenlik ve
saymm ile birlikte, 6diing verme, iade alma,
yer belirleme gibi islemler
gergeklestirilmektedir.

Ozel Depo Mobilyalar

Levha, harita vb genis yassi koleksiyon parcalari gibi standart boyuttaki depo kutularina veya
raflara si§mayan parcalar 6zel tipte mobilyalarda depolanabilir. Bu amagla kullanilacak iyi
kalitede bir depo mobilyas: en yoniinden genis parcalarin korunmasina hizmet eder ve bu
parcalarin muhafaza ve kullanimini kolaylastirir. Metal veya ahsaptan yapilabilirler. Su
ozelliklere sahip olmalidirlar:

. Govde yapis1 direngli fakat hafif (genellikle aliiminyum) ve yanmaya direngli
olmalidir.

. Istenilen boyutlarda ¢cekmece yiiksekligine sahip olmalidir. Derin, iist iiste parcalarin
istiflendigi ¢cekmecelerden ziyade derin olmayan ¢ekmecelere sahip sandik tipi mobilyalardan
edinmek daha iyi olacaktir.

. Acilip kapandiginda ve eser yerlestirilmesi yapildiginda problem yaratmayacak
destekli sert cekmece yapisina sahip olmalidir.

. Cekmeceleri agarken ve parcalar alirken yeterli alan saglayabilmelidir.

. Sandiklar doluyken taban yiliklemesinin yeterli olup olmadig1 kontrol edilmelidir.

. Sandiklar umumi alanlara yerlestirildiyse ¢ekmeceler i¢in giivenlik kilidi gereklidir.

. Koleksiyon pargalarinin zemin seviyesinden yukarda depolandigini ve boylece selden

korundugunu garantiye almak i¢in sandiklar bir pervaz iizerine yiikseltilmelidir. En alt rafin
yerden belli bir yiikseklikte olmasina dikkat edilmelidir.
° Sandiklar istif amacli kullanilmamalidir.




Dolaplar

Koleksiyonlarin glivenligini tehlikeye atmadan goriintirliiliikklerini  saglayacak estetik
diizenlemeler yapilmalidir. Bu amagcla tarihi kiitiiphanelerde kitaplarin yaygin olarak ahsap
dolaplarda muhataza edildigi goriilmektedir. Ahsap dolaplar estetik bir goriiniim saglamakla
birlikte eserlerin bozulmasma yonelik bazi problemleri de beraberinde getirmektedir.
Karanlik, yeteri kadar havalandirilmayan dolaplar kiif gelisimine yol agabilir ve uygun
olmayan ortam kosullarinda bocek varligina sebep olabilir. Camli dolaplarda ortamdaki hava
degisikliklerinden kaynaklanan c¢atlama, kirilma vb durumlar gézlenebilir. Eger miimkiinse
dolaplar dis cephe duvarlarindan uzaga tasinmali ve gerekli durumlarda hava sirkiilasyonunu
arttirmak i¢in havalandirma delikleri agilmalidir. Camli mobilyalarda cam yerine daha gtivenli
bir malzeme kullanilabilir veya kirilmaya kars1 mobilyay1 korumak i¢in ilizerine giivenlik filmi
uygulanabilir. Camin yerine dekoratif 1zgaralar kullanilabilir. Daha az estetik olmakla birlikte
metal raflar eserler acisindan daha giivenli bir depo ortami saglar. Ayrica 151k, yangin ve su
hasarina kars1 ahsap mobilyaya kiyasla daha emniyetlidir.

Eserlerin Raflara Yerlestirilmesi

Eserlerin maksimum derecede korunmasi i¢in asagidaki maddeler dikkate alinmalidir.

o Eserleri boyut/sekillerine gore depolamak depolama siirecini kolaylastirir. Yalniz bu
durumda koleksiyondaki eserler belli bir ebatta olmalidir, ya da belli ebatlara gore
tasniflenebilmelidir.

J Biiyiik boyutta, agir, zayif yapida veya tahrip olmus eserler, gereken destegi
saglayabilmek icin raflara yatay olarak yerlestirilmelidir. Bu tip eserlerin iist {iste yigilmasini
engellemek icin kisa araliklarla raf ilave etmek gerekebilir.

o Depo alami farkli boéliimlere ayrilarak, her boliimde eser bigimlerine gore farkli
boyutlarda mobilya, raf yerlesimi yapilarak koleksiyonu dagitmadan ayni tiir eserlerin bir
arada depolanmasi saglanabilir.

o Eserler raflardan kolaylikla c¢ikarilip geri yerine konulabilecek sekilde
yerlestirilmelidir. Cok siki dizilen eserler, alinirken veya geri konulurken kolayca tahrip olur.

o Raflar tam dolu degilse, eserlerin dayanmasi i¢in kitap destekleri kullanilabilir. Béylece
eserler egrilme ve gerilmelerden kaynaklanan yapisal deformasyonlara maruz kalmaz.
o Kapaklarin asinmasini, sayfalarin yirtilmasini veya kirismasmi oOnlemek igin

konulacak kitap desteklerinin yiizeylerinin diizgiin ve alanlarinin eserlerinkinden daha genis
olmas1 gerekmektedir.

o Eserler raflardan tasmayacak bi¢cimde yerlestirilmelidir.

o Cildinde metal kisimlar1 (agraflar, kabartmalar, civiler, vb.) olan kitaplar1 kutu
icerisine koyunuz veya en azindan bir parga mukavva veya tahta ile yaninda bulunan
korumasiz eserlerden ayrilmalidir.

o Karton veya bez ciltli eserler deri ciltli olanlardan ayr1 depolanmalidir. Derideki asit ve
yaglar kartona ve beze geger ve tahribati hizlandirir. Ayrica niteligi bozulmus tozlu deri,
kartonu ve bezi kirletir/lekeler.

o Kiiciik ve yapist saglam eserler raflara dik yerlestirilmelidir.

o Eserler rafa dik yerlestirilemeyecek kadar uzunsa raf yiiksekligi eserlere gore
ayarlanmalidir.

) Eserlerin 6n kenarlar1 rafa basacak sekilde yerlestirilmemelidir, aksi takdirde yapisal
zarara ugrayacak ve cildi gevseyecektir.

o Yatay olarak saklanan biiylik boyuttaki eserler raftan ¢ikarilirken, dnce iistteki eserler

bos bir rafa veya tasima arabasma almmalidir. Istenen eser iki elle tutularak ¢ikartilmali ve



daha once cikartilmig eserler yerlerine geri koyulmalidir. Bu sekilde ¢ikartilan eserin tekrar
rafa yerlestirilmesi de ayn1 sekilde yapilmalidir.

o Eserler raflarda veya masalarda kiimeler halinde iist {iste y1gilmamalidir. Yiginlarin iki
ii¢ kitaptan daha fazla olmamasina 6zen gosterilmelidir.
o Yatay olarak dizilen eserlerin etiketlerinin veya isimlerinin goriiniir durumda olmasina

Ozellikle dikkat edilmelidir, boylece eserler hareket ettirilmeden 6nce kimlikleri belirlenmis
olur.
o Biiyiik bir eser kiigiik bir eserin iizerine yerlestirmemelidir.

Kotii kullanim yontemleri eserlerde geri doniisii olmayan tahribatlar yaratabilir. Eserleri ele
alirken asagidaki maddelere uyulmalidir:

o Eserler raflardan alinirken parmakla eserin sirtindan tutup ¢ekilerek ¢ikartilmamalidir;
boyle bir uygulama sirtin {ist kisminin zarar gérmesine ve yirtilmasina neden olur.

o Eger eserin list kisminda el girecek yeterli yer varsa, listten 6n kenara elle ulasilip eser
one dogru ¢ekildikten sonra 6nden tutarak ¢ikarilmalidir.

o Eger eserin list kisminda el girecek kadar bosluk yoksa istenilen eserin iki tarafindaki
eserleri arkaya dogru, basparmak ve diger parmaklarla istenilen eseri cildini sikica tutabilecek
kadar yeri agikta birakincaya kadar ittikten sonra 6nden tutarak c¢ikarilmalidir.

o Eserler ¢ikartildiktan sonra rafta kalan eserler ve kitap destekleri yeniden
ayarlanmalidir.

Sonug

Koleksiyonlarin uzun vadeli muhafazalari i¢in uygun depolama hayati 6nem tasimaktadir.
Eserlerin uzun vadeli koruma planinin bir pargasi olarak kuruluslar mevcut depo kosullarini
incelemeli, simdiki ve gelecekteki ihtiyaclart degerlendirmeli ve bu degerlendirmeye gore
koleksiyonlar icin en uygun depolama stratejileri belirlenmelidir.
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